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CONTRATACIÓN MENOR 
CVMC23-INS-1 

Edición: 01 

INSTRUCCIÓN CVMC23-INS-1 DEL CONSEJO RECTOR DE LA CORPORACIÓ VALENCIANA DE MITJANS DE 

COMUNICACIÓ POR LA QUE SE APRUEBAN LAS NORMAS A SEGUIR POR TODO EL PERSONAL DE LA 

CORPORACIÓ VALENCIANA DE MITJANS DE COMUNICACIÓ (CVMC) PARA LA CONTRATACIÓN MENOR.  

(Aprobado por el Consell Rector en la sesión de día 4 de julio de 2023)

De conformidad con lo dispuesto en los artículos 118, 29.8 y 63.4 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de 

Contratos del Sector Público, por la que se transponen al ordenamiento jurídico español las Directivas del 

Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, así como 

considerando las previsiones contenidas en la Resolución de 6 de marzo de 2019, de la Oficina Independiente 

de Regulación y Supervisión de la Contratación, por la que se publica la Instrucción 1/2019, de 28 de febrero, 

sobre contratos menores, regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre; la suscripción de contratos menores 

debe realizarse siguiendo las siguientes directrices: 

I.- REGLAS GENERALES DE LOS CONTRATOS MENORES: 

1.- Deberá justificarse la necesidad y la causa de la falta de planificación del contrato menor en el expediente. 

2.- No podrán ser objeto de un contrato menor las prestaciones que tengan carácter recurrente, de forma 

que, año tras año, respondan a una misma necesidad para la entidad contratante, de modo que pueda 

planificarse su contratación y hacerse por los procedimientos ordinarios. 

3.- El valor estimado de la contratación menor, en ningún caso podrá superar los límites establecidos en el 

artículo 118.1 de la LCSP, calculado conforme a las reglas indicadas en el artículo 101 de la misma norma. 

4.- Los contratos menores definidos en el apartado primero del artículo 118 no podrán tener una duración 

superior a un año, ni ser objeto de prórroga, ampliación o renovación. 

5. Debe justificarse la ausencia de fraccionamiento del objeto de contrato. Es decir, debe justificarse que no 

se han separado varias prestaciones que forman parte de un único objeto contractual con el único fin de eludir 

las normas de publicidad en materia de contratación.

II.- PRINCIPIO DE COMPETENCIA EN EL CONTRATO MENOR. LA JUSTIFICACIÓN DE LA ADJUDICACIÓN 

DIRECTA. 

De acuerdo con el principio de competencia, y como medida anti fraude y de lucha contra la corrupción, se 

recomienda que el órgano de contratación solicite, al menos, tres presupuestos, debiendo quedar ello 

suficientemente acreditado en el expediente.  

Resultará obligatoria la solicitud de tres presupuestos, en todo caso, cuando la base imponible del contrato 

sea igual o superior a 5.000 €. 

De no ser posible la solicitud de tres presupuestos, deberá incorporarse en el expediente justificación 

motivada. 
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Si las empresas a las que se les hubiera solicitado presupuesto declinasen la oferta o no respondiesen al 

requerimiento del órgano de contratación, no será necesario solicitar más presupuestos. 

Las ofertas recibidas, así como la justificación de la seleccionada formarán, en todo caso, parte del expediente. 

 

III.- CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN. 

El expediente de contratación deberá incorporar la siguiente documentación: 

1.- Los justificantes de la solicitud de tres ofertas, junto con la justificación de la selección de la oferta de mejor 

relación calidad-precio. De no ser posible, deberá incorporarse al expediente la justificación motivada de tal 

extremo. 

2.- La justificación de que no se está alterando el objeto del contrato para evitar los principios de la 

contratación pública, así como la circunstancia de que el contratista no se encuentra en incurso en ninguna de 

las prohibiciones de contratar con el sector público previstas en la LCSP. 

3.- El informe del órgano de contratación motivando la necesidad del contrato. El citado informe debe incluir, 

al menos, los siguientes extremos: 

– El órgano de contratación competente. 

– El objeto del contrato. 

– La justificación de la necesidad, incluida la justificación del procedimiento elegido. 

– En el caso del contrato menor de obras, el presupuesto de obras de la Administración, o, en su caso, 

proyecto correspondiente y/o informe de la oficina de supervisión de proyectos cuando proceda. 

– Los datos identificativos del adjudicatario, así como la justificación de su elección. 

– La aplicación presupuestaria a la que se imputa el gasto, así como el ejercicio presupuestario (o los 

ejercicios presupuestarios en el caso de que fuese un gasto plurianual). 

– La forma de certificación de la prestación o su recepción, y la forma de pago del mismo. 

4.- El contrato deberá contar con la acreditación de la existencia de crédito y documento de aprobación del 

gasto con carácter previo a su ejecución, incorporándose posteriormente la factura o facturas que se deriven 

del cumplimiento del contrato 

5.- En el expediente se justificará que no se está alterando el objeto del contrato para evitar la aplicación de 

las reglas generales de contratación y que el contratista no ha suscrito más contratos menores con el mismo 

objeto que individual o conjuntamente superen la cifra que consta en el artículo 118.1 de la LCSP (ausencia de 

fraccionamiento). El órgano de contratación comprobará el cumplimiento de dicha regla. Quedan excluidos 

los supuestos encuadrados en el artículo 168.a).2.º LCSP. 

 

IV.- TRAMITACIÓN DEL EXPEDIENTE. 

1-La unidad proponente: 

a) Verificará a través del aplicativo de la entidad la existencia de dotación presupuestaria para la 

ejecución del gasto. 
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b) Solicita el número de expediente mediante correo electrónico enviado al departamento jurídico 

(contractacio@cvmc.es), en dicho correo se indicará: el objeto del contrato, el importe máximo 

por el que se podrá ejecutar el contrato y los proveedores potenciales a los que se les va a solicitar 

oferta. 

c) Una vez comprobado por el administrativo jurídico que  dichos proveedores no tienen embargos 

conocidos por la entidad, que no se está alterando el objeto del contrato para evitar la aplicación 

de las reglas generales de contratación y que el contratista no ha suscrito más contratos menores 

con el mismo objeto que individual o conjuntamente superen la cifra que consta en el artículo 

118.1 de la LCSP, se proporcionará a través del correo (contractacio@cvmc.es), el número de 

expediente, así como el CPV, el cual será incluido por la unidad proponente en el anexo II. 

3- La unidad proponente, envía a los proveedores a los cuales se les va a pedir oferta, un correo electrónico, 

con confirmación de lectura, con el siguiente contenido: 

a) El documento “INVITACIÓN A LICITACIÓN-CONTRATO MENOR” (CVMC/23/CNME-DOC.I), en el cual se 

especifica la Propuesta de contratación, el contenido mínimo de la oferta económica, las condiciones 

generales de la contratación y las condiciones particulares de la contratación: Descripción del objeto. 

Una vez la unidad proponente cuenta con el/los presupuestos solicitados y con el documentos I 

(CVMC/23/CNME-DOC.I) cumplimentado por parte del/de los proveedores, selecciona el presupuesto 

conveniente para la ejecución del objeto solicitado.  

2- Una vez conocido el importe económico exacto para la ejecución del objeto solicitado por el que se 

ejecutará el contrato, se cursará la solicitud del gasto en el aplicativo de la entidad y se validará que existe 

dotación presupuesta. El técnico económico iniciará el circuito en la entidad y se generará un número de 

Solicitud de Gasto (nº SG), el cual se incorporá en el Documento II. 

3- La unidad proponente envía mediante correo electrónico a  contractacio@cvmc.es: 

a) El documento (CVMC/23/CNME-DOC.I) cumplimentado por unidad proponente. 

b) Los correos electrónicos de solicitud de presupuesto/s. 

c) Los presupuestos recibidos. 

d) El documento “INFORME DE NECESIDAD Y ADJUDICACIÓN DE CONTRATO MENOR” 

(CVMC/23/CNME-DOC.II) cumplimentado por la unidad proponente y firmado por el 

gestor del expediente y por el responsable del contrato. 

4- El personal del departamento jurídico habilitado a este efecto, procede a revisar la documentación recibida 

y contacta con el preadjudicatario para solicitarle la siguiente documentación: 

a) El documento (CVMC/23/CNME-DOC.III) “ANEXO”, para cumplimentar por el preadjudicatario. 

b) Certificado de la Agencia Tributaria Valenciana (ofertas por importe superior a 5.000 euros). 

c) Certificado de estar al corriente de las obligaciones con la Seguridad Social (ofertas por importe 

superior a 5.000 euros). 

d) Certificado de estar al corriente de las obligaciones tributarias (AEAT) (ofertas por importe 

superior a 5.000 euros). 

e) Ficha de terceros (si procede). 

f) Certificado de Titularidad Bancaria (si procede). 

5- Una vez recabada toda la documentación indicada anteriormente, el personal del departamento jurídico 

habilitado a este efecto, procede a través del documento (CVMC/23/CNME-DOC.II) a recabar las firmas de la 

Dirección de Administración y del Órgano de contratación de la entidad para la aprobación del gasto.  
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6- El personal del departamento jurídico habilitado a este efecto, envía el documento CVMC/23/CNME-DOC.II: 

a) A la unidad proponente comunicando la autorización del gasto propuesto. 

b) Al proveedor adjudicatario para su información y constancia. 

c) Al personal administrativo del departamento jurídico para su registro. 

d) Al departamento de RRHH y PRL, para la coordinación de actividades empresariales, si procede. 

 

V.- PUBLICIDAD DE LOS CONTRATOS MENORES. 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 63.4 de la LCSP el órgano de contratación de la CVMC deberá 

publicar trimestralmente todos los contratos menores que hayan adjudicado en ese período. Es decir, aquellos 

respecto a los que existe compromiso del gasto y comunicación de la adjudicación al contratista, y ello con 

independencia de que no esté aun incorporada la factura al expediente debiéndose indicar, al menos, el 

objeto, la duración, el importe de adjudicación incluido el IVA, la identidad del adjudicatario, debiendo 

ordenarse los contratos por la identidad del adjudicatario. 

 

VI- RESPONSABILIDADES. 

Es responsabilidad de las unidades proponentes el cumplimiento y seguimiento de esta instrucción. 

 

VII- ANEXOS 

a) DOCUMENTO: CVMC/23/CNME-DOC.I, “INVITACIÓN A LICITACIÓN-CONTRATO MENOR” 

b) DOCUMENTO: CVMC/23/CNME-DOC.II, “INFORME DE NECESIDAD Y ADJUDICACIÓN DE CONTRATO 

MENOR” 

c) DOCUMENTO: CVMC/23/CNME-DOC.III, “MODELO DE DECLARACIÓN RESPONSABLE RELATIVA A LA 

CAPACIDAD DE OBRAR, NO PROHIBICIÓN DE CONTRATAR, PERTENENCIA A UN GRUPO EMPRESARIAL, 

CONSIDERACIÓN DE PYME Y, EN SU CASO, DIRECTRICIES PARA LA EJECUCIÓN DE LOS CONTRATOS DE 

SERVICIOS. 

d) ESQUEMA DEL FLUJO DE TRABAJO 
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Nº Exp.: CNMEXX/CVMC/XX 

 

INVITACIÓN A LICITACIÓN – CONTRATO MENOR 

Rogamos que en caso de estar interesados nos remitan su mejor oferta para la contratación que se detalla a 

continuación junto con la siguiente documentación:  

PROPUESTA DE CONTRATACIÓN 

OBJETO Descripción (título del contrato) 

DOCUMENTACIÓN A APORTAR 
POR EL LICITADOR 

1 Oferta económica firmada. 

2 Otros: (cumplimentar si procede o indicad no procede) 

FECHA MÁXIMA DE 
PRESENTACIÓN OFERTAS 

XX/XX/XXXX 

 

CONTENIDO MÍNIMO DE LA OFERTA ECONÓMICA 
Datos destinataria: Corporació Valenciana de Mitjans de Comunicació 

Polígono de acceso Ademuz s/n 
46100 Burjassot 
NIF: Q4601414H 

Datos ofertante: Nombre de la empresa y NIF. 
Dirección 
Datos de la persona de contacto, teléfono y  

Facturación: Se facturará preferentemente de forma electrónica, en caso de usar otro 
sistema enviar la factura a factures@cvmc.es. La factura será emitida una vez 
certificado el final de la obra, servicio o suministro. 

Forma de pago (*): Una vez recibida la factura, se abonará el precio dentro de los treinta días 
siguientes a que ésta sea conformada. 

Descripción: Se describirá la propuesta de acuerdo con la descripción del objeto de la 
invitación. 

Oferta económica: La oferta no podrá superar el importe máximo de licitación. 

IVA: Se indicará el % de IVA que corresponda de acuerdo con el objeto del 
contrato. 

Oferta económica + IVA: Se consignará el total correspondiente a la oferta económica y el IVA. 

Garantía: Se identificará en caso de que proceda, con indicación del alcance y duración. 

Otros: Indicad cualquier información adicional que resulte relevante. 
 

CONDICIONES GENERALES DE LA CONTRATACIÓN 
Importe máximo de la licitación: XXXXX euros, IVA excluido. 

Duración/plazo de entrega: XXXXXX 

Dirección de la ejecución/entrega: XXXXXX 

Dirección del contratante: Polígono Acceso Ademúz, s/n; 46100 Burjassot, Valencia, España. 

Plazo de Garantía: Indicad plazo XXXXXX/No procede 

Forma de certificación: XXXXXX 

Persona gestora del expediente: Indicad persona y contacto 

Otros: Indicad si procede o eliminar 
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CONDICIONES PARTICULARES DE LA CONTRATACIÓN: DESCRIPCIÓN DEL OBJETO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

*Forma de pago: Modificar si se pacta otra distinta de la estándar. 
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Nº Exp.: CNMEXX/CVMC/XX 

Nº SG: XXXXXXX 

 

INFORME DE NECESIDAD Y ADJUDICACIÓN DE CONTRATO MENOR 

 Fecha de solicitud:  

DATOS DE LA UNIDAD PROPONENTE DE LA CONTRATACIÓN 

Dirección Proponente:  

Subdirección/Unidad:  

Gestor del Expediente:  

Puesto/Cargo del gestor:  

Responsable del contrato:  

Teléfono:  Correo:  

 

DATOS DE LA CONTRATACIÓN MENOR  

 Servicios (1)  Suministros (1)  Mixto (1)  Obras 

Objeto:  

CPV (2):  

Duración:  Fecha finalización:  

Lugar de ejecución:  

Valor estimado /PBL:  

Importe adjudicación sin IVA:  

% IVA aplicable:  Importe IVA:  

Importe de adjudicación con IVA:  

Forma de certificación:  

Forma de facturación (3):   

Forma de pago (4): Una vez recibida la factura, se abonará el precio dentro de los treinta días 
siguientes a que ésta sea conformada. 

  

OTRAS CONDICIONES QUE RIGEN LA PRESENTE CONTRATACIÓN MENOR 

Condiciones técnicas y particulares: Véase Invitación a licitación y contenido de la oferta seleccionada. 

Otros:  

 

DATOS ECONÓMICOS DE LA CONTRATACIÓN MENOR 

Entidad destinataria del 
contrato/presupuesto: 

Corporació Valenciana de Mitjans de Comunicació (CVMC) NIF: 
Q4601414H 

A cargo del presupuesto:  

Anualidades (5):  

Centro presupuestario:  

Concepto presupuestario:  

Importe total solicitud de gasto:  Requiere CAE-PRL (6)  SI  NO 
*Distribución de anualidades: 

Anualidad Base imponible (€) % IVA IVA (€) Total (€) Capítulo 

            

            

            

http://www.cvmc.es/


  
EXPEDIENTE DE CONTRATO MENOR 

 
CVMC/23/CNME-DOC. II 

 

CORPORACIÓ VALENCIANA DE MITJANS DE COMUNICACIÓ     Polígon Acc. Ademús, s/n. 46100 Burjassot, València         www.cvmc.es 

CREADA PER LA LLEI DE LA GENERALITAT VALENCIANA, 6 / 2016 DE 15 DE JULIOL. NIF: Q4601414H 

Pàg.  2 de 3 

 

DATOS DE LA ENTIDAD ADJUDICATARIA 

Denominación social:  

Dirección:  

Localidad:  NIF  

Teléfono:  Correo:  

PYME:  SI  NO 

 

SELECCIÓN DE OFERTA PROPUESTA 

Forma de adjudicación:  Único criterio (precio)  Varios criterios (calidad-precio) 

Sistema de precios:  Unitario  Tanto alzado  Mixto 

Procedimiento: 

 Adjudicación directa previa consulta a una empresa. 

 Adjudicación directa previa consulta a varias empresas. 

Nº empresas invitadas:  Nº empresas licitadoras  

Justificación: (Indicad la motivación en la selección de oferta, razón por la cual no se han solicitado 
varias ofertas a pesar de superar los 5.000 € [Ej. exclusividad, etc.) 
 

 

(1) SUMINISTRO o SERVICIO, indicar si va a cargo del presupuesto de gasto corriente (Capítulo 2, servicios y suministros fungibles 
corrientes que se consumen en el ejercicio) ó a cargo del presupuesto de inversión (Capítulo 6, básicamente suministros de bienes y 
equipos de inversión que no se consumen en el ejercicio). 
(2) CPV: Se proporciona desde el departamento jurídico 
(3) FORMA DE FACTURACIÓN, indicar si es mensual, bimensual, a la finalización de los servicios o entrega suministros u otras. 
(4) FORMA DE PAGO, indicar si es distinta a la estándar. 
(5) ANULIDADES, en caso de ser la del año en curso, indicar únicamente el año. En caso de ser más de una, cumplimentar tabla. 
(6) CAE-PRL: Para consultas sobre el protocolo del CAE-PRL, Coordinación de actividades empresariales (Real Decreto 171/2004, 
desarrolla artículo 24 Ley 31/1995 Prevención de riesgos laborales, en materia de coordinación de actividades empresariales), podéis 
consultar con el DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS CVMC, teléfonos 963 189 418, 963 189 419, 962 825 516, e-mail 
recursoshumans@cvmc.es. 

INFORME DEL ÓRGANO DE CONTRATACIÓN DE LA MOTIVACIÓN DE LA NECESIDAD DEL CONTRATO: 
Indique a continuación la razón por la cual necesita contratar el servicio/suministro/obra: (si resulta insuficiente se anexará 
hoja aparte a este expediente) 
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NECESIDAD DEL CONTRATO, EXISTENCIA DE CRÉDITO Y APROBACIÓN DEL GASTO (art. 118 LCSP) 
 

Informa la necesidad y propone contratación, Gestor del Expediente: 
 
 
 
D/Dª XXXXXXX 

Firma: 

Informa la necesidad y propone contratación, Responsable del Contrato: 
 
 
 
 
D/Dª XXXXXXX 

Firma: 

Visto Bueno a la propuesta de Contratación, Dirección de Administración: 
 
 
 
 
Dª Sonia Galdón Tornero 

Firma: 

Órgano de contratación: 
 
 
 
 
D Miquel Francés i Domènec 
Declara que: 
1. Aprueba el gasto. 
2. Este contrato menor no altera el objeto del contrato para evitar la aplicación de las 
reglas generales de contratación. 
3. El adjudicatario no ha suscrito contratos menores con el mismo objeto que 
individual o conjuntamente alcancen la cifra de 15.000 € (suministros y servicios) / 
40.000 € (obras). 
4. Ha justificado y considera acreditada la necesidad del contrato. 

Firma: 
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ANEXO 

MODELO DE DECLARACIÓN RESPONSABLE RELATIVA A LA CAPACIDAD DE OBRAR, NO PROHIBICIÓN DE 

CONTRATAR, PERTENENCIA A UN GRUPO EMPRESARIAL, CONSIDERACIÓN DE PYME Y, EN SU CASO, 

DIRECTRICES PARA LA EJECUCIÓN DE LOS CONTRATOS DE SERVICIOS. 

 

Don/Doña..................................................................................., de nacionalidad ..........................., provisto 

del D.N.I./NIE/pasaporte .nº.............................., vecino/a de ........................................., provincia de 

......................................, con domicilio en ...................................................................., teléfono …….., 

dirección de correo electrónico habilitada ……………….., actuando en nombre propio /en representación de 

................................... en calidad de (indíquese si apoderado, administrador, etc.) 

........................................................, empresa con NIF nº……………..,  como licitador interesado en participar 

en el procedimiento de adjudicación del contrato menor………….. tramitado como Expediente nº………….. 

 

DECLARO: 

1.- RESPECTO DE LA CAPACIDAD DE OBRAR (Señale lo que proceda) 

  NO Capacidad de obrar de personas físicas o jurídicas 

    

  SI Capacidad de obrar de persona física 

   Que la persona física que presenta la oferta económica actúa en su propio nombre y reúne las 
condiciones necesarias para realizar los trabajos objeto de contrato. 

  SI Capacidad de obrar de persona jurídica 

   Que la sociedad que presenta la oferta económica está válidamente constituida y que conforme a su 
objeto social puede realizar los trabajos objeto de contrato, así como que el firmante de la declaración 
ostenta la debida representación para la presentación de la proposición. 

 

2.- RESPECTO DE LA INCURSIÓN EN PROHIBICIÓN DE CONTRATAR (Señale lo que proceda) 

  NO Que la persona, física o jurídica, que presenta la oferta económica cuenta con las autorizaciones 

necesarias para ejercer la actividad y que no está incursa en ninguna de las circunstancias previstas en 

la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos de Sector que determinan la prohibición de contratar 

con las entidades del sector público. 

    

  SI  
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3.- RESPECTO DE LA PERTENENCIA A UN GRUPO EMPRESARIAL EN LOS TÉRMINOS DEL ARTÍCULO 42 DEL 
CÓDIGO DE COMERCIO (Señale lo que proceda) 

  NO 

    

  SI 

  Nombre del grupo: 

   NO concurre a la presente licitación 

    

   SI concurre a la presente licitación 

 

4.- RESPECTO DE LA CONSIDERACIÓN DE PYME (Señale lo que proceda) 

  NO Que la empresa que licita NO se considera PYME al no exceder los límites para una PYME. 

    

  SI Que la empresa que licita SI se considera PYME al exceder los límites para una PYME. INDICAD: 

   Categoría de empresa Trabajadores Volumen Negocio Balance General 

   PYME <250 <= 50 millones EUR <= 43 millones EUR 

   Empresa licitadora (Indicad) (Indicad) (Indicad) 

 

5.- RESPECTO DE LA EJECUCIÓN DE CONTRATOS DE SERVICIOS (Señale lo que proceda) 

  NO es contrato de servicios 

    

  SI es contrato de servicios y la empresa licitadora declara: 

  1.- Es de su exclusiva competencia la selección de personal, comprometiéndose a velar por la estabilidad 
del personal adscrito. 

2.- Le corresponde exclusivamente a la empresa contratista ejercer el poder de dirección inherente a todo 
empresario/a sobre su personal adscrito a la ejecución del contrato (negociación y pago de salarios; 
concesión de permisos y vacaciones; imposición, en su caso de sanciones; obligaciones con la SS, etc.). 

  Lugar en que se prestará el servicio: (Indicad lugar) 

  Designación de coordinación técnica: (Indicad nombre) 

  Corresponderá a la coordinación técnica: la distribución del trabajo entre el personal adscrito al contrato, 
impartir las instrucciones y órdenes de trabajo, supervisar la correcta ejecución de las tareas asignadas a 
su personal e informar a la contratante, por escrito y antelación, de cualquier variación en el personal. 

 

En fecha de la firma electrónica  
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FLUJO CONTRATACIÓN MENOR (CVMC23-INS-1) EDICIÓN: 01 

UNIDAD 

PROPONENTE  

-Verificará a 

través aplicativo 

la existencia de 

dotación 

presupuestaria 

-Mail: Solicita nº 

de expediente, 

indicando 

(Objeto 

contrato, 

Importe 

máximo, 

Nombre de 

proveedores a 

los que pedir 

oferta) 

 

 

ADMINISTRATIVO JURIDICO 

contractacio@cvmc.es 

1-Adjuntar DOC.CVMC/23/CNME-

DOC.I “INVITACIÓN A LICITACIÓN-

CONTRATO MENOR”, cumplimentado 

3- Adjuntar los mails de petición de 

presupuesto/os 

4- Adjuntar el/los presupuestos  

5- Adjuntar cumplimentado y 

firmado el DOC.CVMC/23/CNME-

DOC.II “INFORME DE NECESIDAD Y 

ADJUDICACIÓN DE CONTRATO 

MENOR” 

 

 

Envío por mail (acuse 

lectura) a proveedor/es 

-DOC.CVMC/23/CNME-

DOC.I “INVITACIÓN 

LICITACIÓN-CONTRATO 

MENOR” 

>5000 € solicitar al menos 3 

presupuestos 

 

 

 

 

ADMINISTRATIVO JURIDICO  

 

Solicita al PROVEEDOR 

adjudicatario: 

- DOC.CVMC/23/CNME-

DOC.III“ANEXO” 

-Certificado de la Agencia Tributaria 

Valenciana (>5000 €) 

-Certificado de estar al corriente de 

las obligaciones con la Seguridad 

Social (>5000 €) 

-Certificado de estar al corriente de 

les obligaciones tributarias (AEAT) 

(>5000 €) 

-Ficha de terceros  

-Certificado titularidad bancaria 

ADMINISTRATIVO JURIDICO  

 

Recogida de FIRMAS a 

Dirección de Administración y 

al Órgano de contratación con 

el DOC.CVMC/23/CNME-

DOC.II“INFORME DE 

NECESIDAD Y ADJUDICACIÓN 

DE CONTRATO MENOR” 

 

 PROVEEDOR ADJUDICATARIO 

UNIDAD PROPONENTE 

ADMINISTRATIVOS JURIDICOS 
Registro contratos  

PROVEEDOR ADJUDICATARIO 

PROVEEDORES 

ELECCIÓN 

PROVEEDOR 

PREADJUDICATARIO 

TECNICOS JURÍDICOS 

Comprueba que:  

-No tienen embargos 

conocidos 

-No se altera objeto 

contrato para evitar reglas 

contratación 

- No ha suscrito más 

contratos menores con el 

mismo objeto que 

individual o conjuntamente 

superen la cifra que consta 

en el artículo 118.1 de la 

LCSP 

Nº EXPEDIENTE 

CPV 

 

TÉCNICO/A ECONÓMICO 

pilar.almela@cvmc.es 

PROCESO 

SOLICITUD GASTO 

(Nº SG) 

RRHH-PRL 

Envío del 

DOC.CVMC/23/CNME-DOC.II 

“INFORME DE NECESIDAD Y 

ADJUDICACIÓN DE CONTRATO 

MENOR”, firmado 

 

) 
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