
Societat Anònima de Mitjans de Comunicació de la Comunitat Valenciana 

Societat Anònima de Mitjans de Comunicació de la Comunitat Valenciana     Polígon Acc. Ademús, s/n, 46100, Burjassot, València         www.cvmc.es

INSCRITA EN EL REGISTRE MERCANTIL DE VALÈNCIA (ESPANYA), VOLUM 10287, FOLI 63, FULL V-176354, NIF A98907975

CONTRACTACIÓ MENOR 
SMAC-INS-1 

Edició: 01 

INSTRUCCIÓ SAMC-INS-1 DEL CONSELL RECTOR PEL QUAL S'APROVEN LES NORMES A SEGUIR PER TOT EL 

PERSONAL DE LA SOCIETAT ANÒNIMA DE MITJANS DE COMUNICACIÓ PER A LA CONTRACTACIÓ 

MENOR 

(Aprovat pel Consell Rector en la sessió del dia 4 de juliol de 2023)

De conformitat amb el que disposen els articles 118, 29.8 i 63.4 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, 

de contractes del sector públic, per la qual es transposen a l'ordenament jurídic espanyol les directives 

del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014, i tenint en compte 

les previsions contingudes en la Resolució de 6 de març de 2019 de l'Oficina Independent de Regulació i 

Supervisió de la Contractació, per la qual es publica la Instrucció 1/2019, de 28 de febrer, sobre 

contractes menors, regulats en la Llei 9/2017, de 8 de novembre, la subscripció de contractes menors ha de 

realitzar-se seguint les directrius següents: 

I. REGLES GENERALS DELS CONTRACTES MENORS

1. Ha de justificar-se la necessitat i la causa de la falta de planificació del contracte menor en l'expedient.

2. No poden ser objecte d'un contracte menor les prestacions que tinguen caràcter recurrent, de manera que,

any rere any, responguen a la mateixa necessitat per a l'entitat que contracta, i que la contractació puga

planificar-se i fer-se pels procediments ordinaris.

3. El valor estimat de la contractació menor, en cap cas, pot superar els límits establits en l'article 118.1 de la

LCSP, calculat conforme a les regles indicades en l'article 101 de la mateixa norma.

4. Els contractes menors definits en l'apartat primer de l'article 118 no poden tindre una duració superior a un

any, ni ser objecte de pròrroga, ampliació o renovació.

5. Ha de justificar-se l'absència de fraccionament de l'objecte de contracte. És a dir, ha de justificar-se que no

s'han separat diverses prestacions que formen part d'un únic objecte contractual amb l'únic fi d'eludir les

normes de publicitat en matèria de contractació.

II. PRINCIPI DE COMPETÈNCIA EN EL CONTRACTE MENOR. LA JUSTIFICACIÓ DE L'ADJUDICACIÓ DIRECTA

D'acord amb el principi de competència, i com a mesura antifrau i de lluita contra la corrupció, es recomana 

que l'òrgan de contractació sol·licite, almenys, tres pressupostos, i això ha de quedar prou acreditat en 

l'expedient.  

És obligatòria la sol·licitud de tres pressupostos, en tot cas, quan la base imposable del contracte siga igual o 

superior a 5.000 €. 

Si no és possible la sol·licitud de tres pressupostos, ha d'incorporar-se en l'expedient la justificació motivada. 

Si les empreses a les quals se'ls ha sol·licitat pressupost declinen l'oferta o no responen al requeriment de 

l'òrgan de contractació, no és necessari sol·licitar més pressupostos. 

Les ofertes rebudes, així com la justificació de la seleccionada han de formar, en tot cas, part de l'expedient. 
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III. CONTINGUT DE L'EXPEDIENT DE CONTRACTACIÓ

L'expedient de contractació ha d'incorporar la documentació següent: 

1. Els justificants de la sol·licitud de tres ofertes, juntament amb la justificació de la selecció de l'oferta de

millor relació qualitat-preu. Si no és possible, ha d'incorporar-se a l'expedient la justificació motivada de per

què no és possible.

2. La justificació que no s'està alterant l'objecte del contracte per a evitar els principis de la contractació

pública, així com la circumstància que el contractista no es troba incurs en cap de les prohibicions de contractar

amb el sector públic previstes en la LCSP.

3. L'informe de l'òrgan de contractació que motiva la necessitat del contracte. Aquest informe ha d'incloure,

almenys, el següent:

– L'òrgan de contractació competent.

– L'objecte del contracte.

– La justificació de la necessitat, inclosa la justificació del procediment triat.

– En el cas del contracte menor d'obres, el pressupost d'obres de l'Administració, o, si escau, el projecte

corresponent i/o informe de l'oficina de supervisió de projectes quan siga procedent.

– Les dades identificatives de l'adjudicatari, així com la justificació de l’elecció.

– L'aplicació pressupostària a la qual s'imputa la despesa, així com l'exercici pressupostari (o els exercicis

pressupostaris en el cas que siga una despesa pluriennal).

– La forma de certificació de la prestació o la recepció, i la forma de pagament d'aquesta.

4. El contracte ha de comptar amb l'acreditació de l'existència de crèdit i amb el document d'aprovació de la

despesa amb caràcter previ a l’execució. Amb posterioritat, s’hi han d’incorporar la factura o factures que es

deriven del compliment del contracte.

5. En l'expedient ha de justificar-se que no s'altera l'objecte del contracte per a evitar l'aplicació de les regles

generals de contractació i que el contractista no ha subscrit més contractes menors amb el mateix objecte que

individualment o conjuntament superen la xifra que consta en l'article 118.1 de la LCSP (absència de

fraccionament). L'òrgan de contractació ha de comprovar el compliment d'aquesta regla. Queden exclosos els

supòsits enquadrats en l'article 168.a) 2n de la LCSP.

IV. TRAMITACIÓ DE L'EXPEDIENT

1. La unitat que proposa:

a) Ha de verificar a través de l'aplicació de l'entitat l'existència de dotació pressupostària per a l'execució

de la despesa.

b) Ha de sol·licitar el número d'expedient mitjançant un correu electrònic enviat al Departament Jurídic

(contractacio@cvmc.es). En el correu ha d’indicar: l'objecte del contracte, l'import màxim pel qual es

podrà executar el contracte i els proveïdors potencials als quals se'ls sol·licitarà l’oferta.

c) Una vegada que l'administratiu jurídic ha comprovat que aquests proveïdors no tenen embargaments

coneguts per l'entitat, que no s'altera l'objecte del contracte per a evitar l'aplicació de les regles

generals de contractació i que el contractista no ha subscrit més contractes menors amb el mateix

objecte que individualment o conjuntament superen la xifra que consta en l'article 118.1 de la LCSP,

es proporcionarà a través del correu (contractacio@cvmc.es), el número d'expedient, així com el CPV,

el qual l’ha d’incloure la unitat que proposa en l'annex II.
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3. La unitat que proposa envia als proveïdors als quals se'ls demana una oferta un correu electrònic, amb 

confirmació de lectura, amb el contingut següent: 

a) El document “INVITACIÓ A LICITACIÓ-CONTRACTE MENOR” (SAMC/23/CNME-DOC.I), en el qual 

s'especifica la proposta de contractació, el contingut mínim de l'oferta econòmica, les condicions 

generals de la contractació i les condicions particulars de la contractació: Descripció de l'objecte. 

Una vegada que la unitat que proposa té el/els pressupost/os sol·licitats i amb el document I (SAMC/23/CNME-

DOC.I) emplenat per part del/dels proveïdor/s, selecciona el pressupost convenient per a l'execució de 

l'objecte sol·licitat.  

2. Una vegada que es coneix l'import econòmic exacte per a l'execució de l'objecte sol·licitat pel qual 

s'executarà el contracte, s’ha de cursar la sol·licitud de la despesa en l'aplicació de l'entitat i s’ha de validar 

que hi ha la dotació pressupostada. El tècnic econòmic ha d’iniciar el procediment en l'entitat i es generarà un 

número de sol·licitud de despesa (núm. SD), el qual s’ha incorporar al document II. 

3. La unitat que proposa envia mitjançant un correu electrònic a contractacio@cvmc.es: 

a) El document (SAMC/23/CNME-DOC.I) emplenat per la unitat que proposa. 

b) Els correus electrònics de sol·licitud de pressupost/os. 

c) Els pressupostos rebuts. 

d) El document “INFORME DE NECESSITAT I ADJUDICACIÓ DE CONTRACTE MENOR” (SAMC/23/CNME-

DOC.II) emplenat per la unitat que proposa i signat pel gestor de l'expedient i pel responsable del 

contracte. 

4. El personal del Departament Jurídic habilitat a aquest efecte revisa la documentació rebuda i contacta amb 

el preadjudicatari per a sol·licitar-li la documentació següent: 

a) El document (SAMC/23/CNME-DOC.III) “ANNEX”, perquè l’emplene el preadjudicatari. 

b) Certificat de l'Agència Tributària Valenciana (ofertes per un import superior a 5.000 euros). 

c) Certificat d'estar al corrent de les obligacions amb la Seguretat Social (ofertes per un import superior 

a 5.000 euros). 

d) Certificat d'estar al corrent de les obligacions tributàries (AEAT) (ofertes per un import superior a 5.000 

euros). 

e) Fitxa de tercers (si escau). 

f) Certificat de titularitat bancària (si escau). 

5. Una vegada que s’ha recopilat tota la documentació indicada anteriorment, el personal del Departament 

Jurídic habilitat a aquest efecte, reuneix a través del document SAMC/23/CNME-DOC.II les signatures de la 

Direcció d'Administració i de l'òrgan de contractació de l'entitat per a l'aprovació de la despesa.  

6. El personal del Departament Jurídic habilitat a aquest efecte envia el document SAMC/23/CNME-DOC.II: 

a) A la unitat que proposa en què li comunica l'autorització de la despesa proposada. 

b) Al proveïdor adjudicatari per a informar-lo i que en tinga constància. 

c) Al personal administratiu del Departament Jurídic perquè el registre. 

d) Al Departament de Recursos Humans i Prevenció de Riscos Laborals, per a la coordinació d'activitats 

empresarials, si escau. 
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V. PUBLICITAT DELS CONTRACTES MENORS 

De conformitat amb el que disposa l'article 63.4 de la LCSP, l'òrgan de contractació de l’SAMC ha de publicar 

trimestralment tots els contractes menors que s’hagen adjudicat en aquest període. És a dir, els contractes  

respecte dels quals hi ha el compromís de la despesa i la comunicació de l'adjudicació al contractista, i això 

amb independència que no estiga fins i tot incorporada la factura a l'expedient. Almenys, s’ha d'indicar 

l'objecte, la duració, l'import d'adjudicació inclòs l'IVA i la identitat de l'adjudicatari. Els contractes s’han 

d’ordenar per la identitat de l'adjudicatari. 

VI. RESPONSABILITATS 

És responsabilitat de les unitats que proposen el compliment i seguiment d'aquesta instrucció. 

VII. ANNEXOS 

a) DOCUMENT: SAMC/23/CNME-DOC.I, “INVITACIÓ A LICITACIÓ-CONTRACTE MENOR” 

b) DOCUMENT: SAMC/23/CNME-DOC.II, “INFORME DE NECESSITAT I ADJUDICACIÓ DE CONTRACTE 

MENOR” 

c) DOCUMENT: SAMC/23/CNME-DOC.III, “MODEL DE DECLARACIÓ RESPONSABLE RELATIVA A LA 

CAPACITAT D'OBRAR, NO PROHIBICIÓ DE CONTRACTAR, PERTINENÇA A UN GRUP EMPRESARIAL, 

CONSIDERACIÓ DE PIME I, SI ESCAU, DIRECTRIUS PER A l'EXECUCIÓ DELS CONTRACTES DE SERVEIS 

d) ESQUEMA DEL FLUX DE TREBALL 
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Núm. exp.: CNMEXX/SAMC/XX 

INVITACIÓ A LICITACIÓ - CONTRACTE MENOR 

Preguem que, en cas d'estar interessats, ens remeteu la vostra millor oferta per a la contractació que es 

detalla a continuació, juntament amb la documentació següent:   

PROPOSTA DE CONTRACTACIÓ 

OBJECTE Descripció (títol del contracte) 

DOCUMENTACIÓ A APORTAR 

PEL LICITADOR 

1 Oferta econòmica signada 

2 Altres: (empleneu si escau o indiqueu que no procedeix) 

DATA MÀXIMA DE 

PRESENTACIÓ OFERTES 
 

 

CONTINGUT MÍNIM DE L'OFERTA ECONÒMICA 

Dades del destinatari: Societat Anònima de Mitjans de Comunicació  
Polígon d’accés a Ademús, s/n 

46100 Burjassot 
NIF: A98907975 

Dades de l’oferent:  Nom de l’empresa i NIF 

Adreça 

Dades de la persona de contacte, telèfon 

Facturació:  Es facturarà preferentment de manera electrònica. En cas d'usar un altre 
sistema, cal enviar la factura a factures@cvmc.es. La factura s’emetrà una 
vegada certificat el final de l'obra, servei o subministrament. 

Forma de pagament (*): Una vegada rebuda la factura, s'abonarà dins dels trenta dies següents de ser 
conformada. 

Descripció: Es descriurà la proposta d'acord amb la descripció de l'objecte de la invitació. 

Oferta econòmica: L'oferta no podrà superar l'import màxim de licitació. 

IVA: S'indicarà el % d'IVA que corresponga d'acord amb l'objecte del contracte. 

Oferta econòmica + IVA: Es consignarà el total corresponent a l'oferta econòmica i l'IVA. 

Garantia: S'identificarà en cas que procedisca, i se n’indicarà l'abast i la duració. 

Altres: Indiqueu qualsevol informació addicional que resulte rellevant. 
 

CONDICIONS GENERALS DE LA CONTRACTACIÓ 

Import màxim de la licitació: XXXXX euros, IVA exclòs. 

Duració/termini de lliurament: XXXXXX 

Direcció de l'execució/lliurament: XXXXXX 

Adreça del contractant: Polígon d’accés a Ademús, s/n, 46100 Burjassot, València, Espanya 

Termini de garantia: Indiqueu el termini XXXXXX/No procedeix 

Forma de certificació: XXXXXX 

Persona gestora de l'expedient Indiqueu la persona i el contacte 

Altres: Indiqueu si procedeix o elimineu 
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CONDICIONS PARTICULARS DE LA CONTRACTACIÓ: DESCRIPCIÓ DE L'OBJECTE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

* Forma de pagament: modifiqueu-ho si se’n pacta una diferent de l'estàndard. 
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Núm. exp.: CNMEXX/SAMC/XX 

Núm. SD: XXXXXXX 

INFORME DE NECESSITAT I ADJUDICACIÓ DE CONTRACTE MENOR 

 Data de la 
sol·licitud: 

 

DADES DE LA UNITAT QUE PROPOSA LA CONTRACTACIÓ 

Direcció que proposa:  

Subdirecció/Unitat:  

Gestor de l’expedient:  

Lloc/Càrrec del gestor:  

Responsable del contracte:  

Telèfon:  Correu:  

 

DADES DE LA CONTRACTACIÓ MENOR  

 Serveis (1)  Subministraments (1)  Mixt (1)  Obres 

Objecte:  

CPV (2):  

Duració:  Data de finalització:  

Lloc d'execució:  

Valor estimat/PBL:  

Import d’adjudicació sense IVA:  

Percentatge d’IVA aplicable:  Import de l’IVA:  

Import d’adjudicació amb IVA:  

Forma de certificació:  

Forma de facturació (3):   

Forma de pagament (4): Una vegada rebuda la factura, s'abonarà dins dels trenta dies següents de 
ser conformada. 

  

ALTRES CONDICIONS QUE REGEIXEN AQUESTA CONTRACTACIÓ MENOR 

Condicions tècniques i particulars: Vegeu la “Invitació a licitació i contingut de l'oferta seleccionada”. 

Altres:  

 

DADES ECONÒMIQUES DE LA CONTRACTACIÓ MENOR 

Entitat destinatària del 
contracte/pressupost: 

Societat Anònima de Mitjans de Comunicació (SAMC) NIF: A98907975 

A càrrec del pressupost:  

Anualitats (5):  

Centre pressupostari:  

Concepte pressupostari:  

Import total de la sol·licitud de 
despesa: 

 Requereix CAE-PRL 
(6) 

 SÍ  NO 

Distribució d'anualitats: 

Anualitat Base imposable (€) % IVA IVA (€) Total (€) Capítol 
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DADES DE L'ENTITAT ADJUDICATÀRIA 

Denominació social:  

Adreça:  

Localitat:  NIF:  

Telèfon:  Correu:  

PIME:  SÍ  NO 

 

SELECCIÓ D'OFERTA PROPOSADA 

Forma d'adjudicació:  Criteri únic (preu)  Diversos criteris (qualitat-preu) 

Sistema de preus:  Unitari  A tant alçat  Mixt 

Procediment: 

 Adjudicació directa amb consulta prèvia a una empresa 

 Adjudicació directa amb consulta prèvia a diverses empreses 

Nombre d’empreses invitades:  Nombre d’empreses licitadores  

Justificació: (Indiqueu la motivació en la selecció d'oferta, raó per la qual no s'han sol·licitat 
diverses ofertes malgrat superar els 5.000 € [Ex. exclusivitat, etc.) 

 

(1) SUBMINISTRAMENT o SERVEI, indiqueu si va a càrrec del pressupost de despesa corrent (capítol 2, serveis i subministraments 
fungibles corrents que es consumeixen en l'exercici) o a càrrec del pressupost d'inversió (capítol 6, bàsicament subministraments de 
béns i equips d'inversió que no es consumeixen en l'exercici). 

(2) CPV, es proporciona des del Departament Jurídic 

(3) FORMA DE FACTURACIÓ, indiqueu si és mensual, bimensual, a la finalització dels serveis o entrega dels subministraments o altres. 

(4) FORMA DE PAGAMENT, indiqueu si és diferent de l'estàndard. 

(5) ANUALITATS, en cas de ser la de l'any en curs, indiqueu únicament l'any. En cas de ser més d'una, empleneu la taula. 

(6) CAE-PRL: Per a consultes sobre el protocol del CAE-PRL, coordinació d'activitats empresarials (el Reial decret 171/2004 desenvolupa 
article 24 de la Llei 31/1995 de prevenció de riscos laborals, en matèria de coordinació d'activitats empresarials), podeu consultar amb 
el DEPARTAMENT DE RECURSOS HUMANS DE LA CVMC, telèfons 963 189 418, 963 189 419, 962 825 516; correu electrònic 
recursoshumans@cvmc.es. 

INFORME DE L'ÒRGAN DE CONTRACTACIÓ DE LA MOTIVACIÓ DE LA NECESSITAT DEL CONTRACTE: 
Indiqueu a continuació la raó per la qual necessiteu contractar el servei/subministrament/obra: (si resulta insuficient 
s'annexarà full a part a aquest expedient) 
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NECESSITAT DEL CONTRACTE, EXISTÈNCIA DE CRÈDIT I APROVACIÓ DE LA DESPESA (art. 118 LCSP) 
 

Informa de la necessitat i proposa la contractació, gestor de l'expedient: 
 
 
 
 
Sr./Sra. XXXXXXX 

Signatura: 

Informa de la necessitat i proposa la contractació, responsable del 
contracte: 
 
 
 
 
Sr./Sra. XXXXXXX 

Signatura: 

Vistiplau a la proposta de contractació, Direcció d'Administració: 
 
 
 
 
Sra. Sonia Galdón Tornero 

Signatura: 

Sr. Alfred Costa Folgado 

 

 

 

Declara que: 

1. Aprova la despesa. 

2. Aquest contracte menor no altera l'objecte del contracte per a evitar l'aplicació de 
les regles generals de contractació. 

3. L'adjudicatari no ha subscrit contractes menors amb el mateix objecte que 
individualment o conjuntament arriben a la xifra de 15.000 € (subministraments i 
serveis) / 40.000 € (obres). 

4. Ha justificat i considera acreditada la necessitat del contracte. 

Signatura: 
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ANNEX 

MODEL DE DECLARACIÓ RESPONSABLE RELATIVA A LA CAPACITAT D'OBRAR, NO PROHIBICIÓ DE 

CONTRACTAR, PERTINENÇA A UN GRUP EMPRESARIAL, CONSIDERACIÓ DE PIME I, SI ESCAU, DIRECTRIUS PER 

A l'EXECUCIÓ DELS CONTRACTES DE SERVEIS 

 

Sr./Sra. ..................................................................................., de nacionalitat ..........................., amb  

DNI/NIE/passaport núm. .............................., veí/na de ........................................., província de 

......................................, amb domicili a ...................................................................., telèfon …………………….., 

adreça de correu electrònic habilitada ………………………………………, que actua en nom propi/en representació 

de ................................... com a (indiqueu si és apoderat, administrador, etc.) 

........................................................, empresa amb NIF núm. ……………….., com a licitador interessat a 

participar en el procediment d'adjudicació del contracte menor …………….….. tramitat com l’expedient núm. 

……………….... 

DECLARE: 

1. RESPECTE DE LA CAPACITAT D'OBRAR (Marqueu el que procedisca) 

  NO Capacitat d'obrar de persones físiques o jurídiques 

    

  SÍ Capacitat d'obrar de persona física 

   Que la persona física que presenta l'oferta econòmica actua en nom propi i reuneix les condicions 
necessàries per a fer els treballs objecte de contracte. 

  SÍ Capacitat d'obrar de persona jurídica 

   Que la societat que presenta l'oferta econòmica està vàlidament constituïda i que conforme al seu 
objecte social pot fer els treballs objecte del contracte. El signant de la declaració ostenta la 
representació deguda de la societat per a presentar la proposició. 

 

2. RESPECTE DE LA INCURSIÓ EN PROHIBICIÓ DE CONTRACTAR (Marqueu el que procedisca) 

  NO Que la persona, física o jurídica, que presenta l'oferta econòmica compta amb les autoritzacions 

necessàries per a exercir l'activitat i que no està incursa en cap de les circumstàncies previstes en la 

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector públic que determinen la prohibició de 

contractar amb les entitats del sector públic. 

    

  SÍ  

 

 

3. RESPECTE DE LA PERTINENÇA A UN GRUP EMPRESARIAL EN ELS TERMES DE L'ARTICLE 42 DEL CODI DE 
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COMERÇ (Marqueu el que procedisca) 

  NO 

    

  SÍ 

  Nom del grup: 

   NO concorre a aquesta licitació 

    

   SÍ que concorre a aquesta licitació 

 

4. RESPECTE DE LA CONSIDERACIÓ DE PIME (Marqueu el que procedisca) 

  NO Que l'empresa que licita NO es considera PIME ja que no excedeix els límits per a una PIME. 

    

  SÍ Que l'empresa que licita SÍ que es considera PIME, ja que excedeix els límits per a una PIME. 
INDIQUEU: 

   Categoria d’empresa Treballadors Volum de negoci Balanç general 

   PIME <250 <= 50 milions EUR <= 43 milions EUR 

   Empresa licitadora (Indiqueu) (Indiqueu) (Indiqueu) 

 

5. RESPECTE DE L'EXECUCIÓ DE CONTRACTES DE SERVEIS (Marqueu el que procedisca) 

  NO és contracte de serveis 

    

  SÍ que és contracte de serveis i l'empresa licitadora declara: 

  1. Té la competència exclusiva de la selecció de personal i es compromet a vetlar per l'estabilitat del 
personal adscrit. 

2. Correspon exclusivament a l'empresa contractista exercir el poder de direcció inherent a tot 
empresari/ària sobre el seu personal adscrit a l'execució del contracte (negociació i pagament de salaris; 
concessió de permisos i vacances; imposició, si escau, de sancions; obligacions amb la SS, etc.). 

  Lloc on es prestarà el servei: (Indiqueu lloc) 

  Designació de coordinació tècnica: (Indiqueu nom) 

  Correspon a la coordinació tècnica distribuir el treball entre el personal adscrit al contracte, impartir les 
instruccions i ordes de treball, supervisar l’execució correcta de les tasques assignades al seu personal i 
informar la contractant, per escrit i amb antelació, qualsevol variació en el personal. 

 

En la data de la signatura electrònica  
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eleleci 

     

 

  

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

FLUX DE CONTRACTACIÓ MENOR  (SAMC23-INS-1) EDICIÓ: 01 

UNITAT QUE 

PROPOSA   

-Ha de verificar  a 

través de 

l’aplicació 

l'existència de 

dotació 

pressupostària 

-Correu electrònic: 

Sol·licita núm. 

d'expedient, indica 

l’objecte del 

contracte, l’import 

màxim i el nom de 

proveïdors als 

quals se’ls s’ha de 

demanar oferta 

 

ADMINISTRATIU JURÍDIC 

contractacio@cvmc.es 

1. Adjuntar DOC.SAMC/23/CNME-DOC.I 

“INVITACIÓ A LICITACIÓ-CONTRACTE 

MENOR” emplenat 

2. Adjuntar els correus electrònics de petició 

de pressupost/os 

3. Adjuntar el/els pressupost/os  

4. Adjuntar emplenat i signat el 

DOC.SAMC/23/CNME-DOC.II “INFORME DE 

NECESSITAT I ADJUDICACIÓ DE CONTRACTE 

MENOR” 

 

Enviament per correu 

electrònic (justificant de  

lectura) al/s proveïdor/s 

-DOC.SAMC/23/CNME-DOC.I 

“INVITACIÓ LICITACIÓ-

CONTRACTE MENOR” 

>5000 € sol·licitar almenys 3 

pressupostos 

 

 

 

ADMINISTRATIU JURÍDIC   

 

TÈCNICS JURÍDICS 

Comprova que:  

-No tenen embargaments 

coneguts 

-No s'altera l’objecte del  

contracte per a evitar les regles 

de contractació 

- No ha subscrit més contractes 

menors amb el mateix objecte 

que individualment o 

conjuntament superen la xifra 

que consta en l'article 118.1 de 

la LCSP 

TÈCNIC/A ECONÒMIC/A  

pilar.almela@cvmc.es 

RH-PRL 

Enviament del 

DOC.SAMC/23/CNME-DOC.II 

“INFORME DE NECESSITAT I 

ADJUDICACIÓ DE CONTRACTE 

MENOR” signat 

 

NÚM. 

EXPEDIENT 

CPV 

 

PROCÉS  DE 

SOL·LICITUD DE 

DESPESA (NÚM. 

SD) 

Recollida de SIGNATURES en la 

Direcció d'Administració i en l'òrgan 

de contractació amb el 

DOC.SAMC/23/CNME-DOC.II 

“INFORME DE NECESSITAT I 

ADJUDICACIÓ DE CONTRACTE 

MENOR” 

 

 
PROVEÏDOR ADJUDICATARI 

 

ADMINISTRATIUS JURÍDICS 

UNITAT QUE PROPOSA  

Registre de contractes 

PROVEÏDOR ADJUDICATARI 

PROVEÏDORS 

ELECCIÓ DEL 

PROVEÏDOR 

PREADJUDICATARI 

Sol·licita al PROVEÏDOR adjudicatari: 

- DOC.SAMC/23/CNME-DOC.III 

“ANNEX” 

-Certificat de l'Agència Tributària 

Valenciana (>5000 €) 

-Certificat d'estar al corrent de les 

obligacions amb la Seguretat Social 

(>5000 €) 

-Certificat d'estar al corrent de les 

obligacions tributàries (AEAT) (>5000 €) 

-Fitxa de tercers (si escau) 

-Certificat de titularitat bancària (si 

escau) 

ADMINISTRATIU JURÍDIC 
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