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< SMAC-INS-1
CONTRACTACIO MENOR

Edicié: 01

INSTRUCCIO SAMC-INS-1 DEL CONSELL RECTOR PEL QUAL S'APROVEN LES NORMES A SEGUIR PER TOT EL
PERSONAL DE LA SOCIETAT ANONIMA DE MITJANS DE COMUNICACIO PER A LA CONTRACTACIO
MENOR

(Aprovat pel Consell Rector en la sessio del dia 4 de juliol de 2023)

De conformitat amb el que disposen els articles 118, 29.8 i 63.4 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre,
de contractes del sector public, per la qual es transposen a l'ordenament juridic espanyol les directives
del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014, i tenint en compte
les previsions contingudes en la Resolucié de 6 de mar¢ de 2019 de I'Oficina Independent de Regulacio i
Supervisié de la Contractacid, per la qual es publica la Instrucci6 1/2019, de 28 de febrer, sobre
contractes menors, regulats en la Llei 9/2017, de 8 de novembre, la subscripcio de contractes menors ha de
realitzar-se seguint les directrius seglients:

I. REGLES GENERALS DELS CONTRACTES MENORS

1. Ha de justificar-se la necessitat i la causa de la falta de planificacié del contracte menor en I'expedient.

2. No poden ser objecte d'un contracte menor les prestacions que tinguen caracter recurrent, de manera que,
any rere any, responguen a la mateixa necessitat per a l'entitat que contracta, i que la contractacié puga
planificar-se i fer-se pels procediments ordinaris.

3. El valor estimat de la contractacié menor, en cap cas, pot superar els limits establits en I'article 118.1 de la
LCSP, calculat conforme a les regles indicades en I'article 101 de la mateixa norma.

4. Els contractes menors definits en 'apartat primer de I'article 118 no poden tindre una duracio superior a un
any, ni ser objecte de prorroga, ampliacié o renovacié.

5. Ha de justificar-se I'abséncia de fraccionament de I'objecte de contracte. Es a dir, ha de justificar-se que no
s'han separat diverses prestacions que formen part d'un Unic objecte contractual amb I'Unic fi d'eludir les
normes de publicitat en matéria de contractacié.

II. PRINCIPI DE COMPETENCIA EN EL CONTRACTE MENOR. LA JUSTIFICACIO DE L'ADJUDICACIO DIRECTA

D'acord amb el principi de competéncia, i com a mesura antifrau i de lluita contra la corrupcid, es recomana
que l'organ de contractacié sol-licite, almenys, tres pressupostos, i aixd ha de quedar prou acreditat en
I'expedient.

Es obligatoria la sol-licitud de tres pressupostos, en tot cas, quan la base imposable del contracte siga igual o
superior a 5.000 €.

Si no és possible la sol-licitud de tres pressupostos, ha d'incorporar-se en I'expedient la justificacié motivada.

Si les empreses a les quals se'ls ha sol-licitat pressupost declinen I'oferta o no responen al requeriment de
I'0rgan de contractacio, no és necessari sol-licitar més pressupostos.

Les ofertes rebudes, aixi com la justificacio de la seleccionada han de formar, en tot cas, part de |'expedient.
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I1l. CONTINGUT DE L'EXPEDIENT DE CONTRACTACIO
L'expedient de contractacié ha d'incorporar la documentacio seglient:

1. Els justificants de la sol-licitud de tres ofertes, juntament amb la justificacié de la seleccié de I'oferta de
millor relacié qualitat-preu. Si no és possible, ha d'incorporar-se a I'expedient la justificacié motivada de per
gue no és possible.

2. La justificacié que no s'esta alterant I'objecte del contracte per a evitar els principis de la contractacié
publica, aixi com la circumstancia que el contractista no es troba incurs en cap de les prohibicions de contractar
amb el sector public previstes en la LCSP.

3. L'informe de I'drgan de contractacié que motiva la necessitat del contracte. Aquest informe ha d'incloure,
almenys, el seglient:

— L'organ de contractacié competent.

— L'objecte del contracte.

— Lajustificacid de la necessitat, inclosa la justificacié del procediment triat.

— Enelcasdel contracte menor d'obres, el pressupost d'obres de I'Administracio, o, si escau, el projecte
corresponent i/o informe de I'oficina de supervisié de projectes quan siga procedent.

— Les dades identificatives de |'adjudicatari, aixi com la justificacié de I'eleccid.

— L'aplicacié pressupostaria a la qual s'imputa la despesa, aixi com I'exercici pressupostari (o els exercicis
pressupostaris en el cas que siga una despesa pluriennal).

— Laforma de certificacié de la prestacio o la recepcio, i la forma de pagament d'aquesta.

4. El contracte ha de comptar amb I'acreditacié de I'existéncia de crédit i amb el document d'aprovacié de la
despesa amb caracter previ a I'execucié. Amb posterioritat, s’hi han d’incorporar la factura o factures que es
deriven del compliment del contracte.

5. En I'expedient ha de justificar-se que no s'altera I'objecte del contracte per a evitar |'aplicacié de les regles
generals de contractacio i que el contractista no ha subscrit més contractes menors amb el mateix objecte que
individualment o conjuntament superen la xifra que consta en l'article 118.1 de la LCSP (abséncia de
fraccionament). L'0rgan de contractacié ha de comprovar el compliment d'aquesta regla. Queden exclosos els
suposits enquadrats en l'article 168.a) 2n de la LCSP.

IV. TRAMITACIO DE L'EXPEDIENT
1. La unitat que proposa:

a) Hade verificar a través de I'aplicacié de I'entitat I'existencia de dotacié pressupostaria per a |'execucid
de la despesa.

b) Ha de sol-licitar el nimero d'expedient mitjangant un correu electronic enviat al Departament Juridic
(contractacio@cvmec.es). En el correu ha d’indicar: I'objecte del contracte, I'import maxim pel qual es
podra executar el contracte i els proveidors potencials als quals se'ls sol-licitara I'oferta.

c¢) Unavegada que I'administratiu juridic ha comprovat que aquests proveidors no tenen embargaments
coneguts per I'entitat, que no s'altera I'objecte del contracte per a evitar |'aplicacid de les regles
generals de contractacié i que el contractista no ha subscrit més contractes menors amb el mateix
objecte que individualment o conjuntament superen la xifra que consta en l'article 118.1 de la LCSP,
es proporcionara a través del correu (contractacio@cvmc.es), el numero d'expedient, aixi com el CPV,
el qual I’ha d’incloure la unitat que proposa en l'annex Il.
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3. La unitat que proposa envia als proveidors als quals se'ls demana una oferta un correu electronic, amb
confirmacié de lectura, amb el contingut segiient:

a) El document “INVITACIO A LICITACIO-CONTRACTE MENOR” (SAMC/23/CNME-DOC.I), en el qual
s'especifica la proposta de contractacid, el contingut minim de |'oferta economica, les condicions
generals de la contractacid i les condicions particulars de la contractacio: Descripcio de I'objecte.

Una vegada que la unitat que proposa té el/els pressupost/os sol-licitats i amb el document | (SAMC/23/CNME-
DOC.I) emplenat per part del/dels proveidor/s, selecciona el pressupost convenient per a l'execucié de
I'objecte sol-licitat.

2. Una vegada que es coneix l'import econdmic exacte per a l'execucid de I'objecte sol-licitat pel qual
s'executara el contracte, s’ha de cursar la sol-licitud de la despesa en I'aplicacié de I'entitat i s’"ha de validar
que hi ha la dotacié pressupostada. El técnic economic ha d’iniciar el procediment en I'entitat i es generara un
numero de sol-licitud de despesa (num. SD), el qual s’ha incorporar al document .

3. La unitat que proposa envia mitjan¢ant un correu electronic a contractacio@cvmc.es:

a) Eldocument (SAMC/23/CNME-DOC.I) emplenat per la unitat que proposa.

b) Els correus electronics de sol-licitud de pressupost/os.

c) Els pressupostos rebuts.

d) El document “INFORME DE NECESSITAT | ADJUDICACIO DE CONTRACTE MENOR” (SAMC/23/CNME-
DOC.IlI) emplenat per la unitat que proposa i signat pel gestor de I'expedient i pel responsable del
contracte.

4. El personal del Departament Juridic habilitat a aquest efecte revisa la documentacio rebuda i contacta amb
el preadjudicatari per a sol-licitar-li la documentacio seglient:

a) Eldocument (SAMC/23/CNME-DOC.III) “ANNEX”, perqué I'emplene el preadjudicatari.

b) Certificat de I'Agéncia Tributaria Valenciana (ofertes per un import superior a 5.000 euros).

c) Certificat d'estar al corrent de les obligacions amb la Seguretat Social (ofertes per un import superior
a 5.000 euros).

d) Certificat d'estar al corrent de les obligacions tributaries (AEAT) (ofertes per un import superior a 5.000
euros).

e) Fitxa de tercers (si escau).

f) Certificat de titularitat bancaria (si escau).

5. Una vegada que s’ha recopilat tota la documentacié indicada anteriorment, el personal del Departament
Juridic habilitat a aquest efecte, reuneix a través del document SAMC/23/CNME-DOC.II les signatures de la
Direccié d'Administracio i de I'0rgan de contractacid de I'entitat per a I'aprovacié de la despesa.

6. El personal del Departament Juridic habilitat a aquest efecte envia el document SAMC/23/CNME-DOC.II:

a) A launitat que proposa en queé li comunica l'autoritzacid de la despesa proposada.

b) Al proveidor adjudicatari per a informar-lo i que en tinga constancia.

c) Al personal administratiu del Departament Juridic perque el registre.

d) Al Departament de Recursos Humans i Prevencié de Riscos Laborals, per a la coordinacié d'activitats
empresarials, si escau.
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V. PUBLICITAT DELS CONTRACTES MENORS

De conformitat amb el que disposa I'article 63.4 de la LCSP, I'drgan de contractacié de I'SAMC ha de publicar
trimestralment tots els contractes menors que s’hagen adjudicat en aquest periode. Es a dir, els contractes
respecte dels quals hi ha el compromis de la despesa i la comunicacié de I'adjudicacid al contractista, i aixd
amb independéncia que no estiga fins i tot incorporada la factura a I'expedient. Almenys, s’ha d'indicar
I'objecte, la duracid, I'import d'adjudicacié inclos I'lVA i la identitat de I'adjudicatari. Els contractes s’han
d’ordenar per la identitat de I'adjudicatari.

VI. RESPONSABILITATS
Es responsabilitat de les unitats que proposen el compliment i seguiment d'aquesta instruccié.
VIl. ANNEXOS

a) DOCUMENT: SAMC/23/CNME-DOC.I, “INVITACIO A LICITACIO-CONTRACTE MENOR”

b) DOCUMENT: SAMC/23/CNME-DOC.II, “INFORME DE NECESSITAT | ADJUDICACIO DE CONTRACTE
MENOR”

c) DOCUMENT: SAMC/23/CNME-DOC.IIl, “MODEL DE DECLARACIO RESPONSABLE RELATIVA A LA
CAPACITAT D'OBRAR, NO PROHIBICIO DE CONTRACTAR, PERTINENCA A UN GRUP EMPRESARIAL,
CONSIDERACIO DE PIME I, SI ESCAU, DIRECTRIUS PER A I'EXECUCIO DELS CONTRACTES DE SERVEIS

d) ESQUEMA DEL FLUX DE TREBALL
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Societat Anonima de
Mitjans de Comunicacid
de la Comunitat Valenciana

@ } MED'A: EXPEDIENT DE CONTRACTE MENOR | SAMC/23/CNME-DOC. |

NGm. exp.: CNMEXX/SAMC/XX

INVITACIO A LICITACIO - CONTRACTE MENOR

Preguem que, en cas d'estar interessats, ens remeteu la vostra millor oferta per a la contractacio que es
detalla a continuacid, juntament amb la documentacio seglient:

PROPOSTA DE CONTRACTACIO

OBJECTE

Descripcio (titol del contracte)

DOCUMENTACIO A APORTAR 1 | Oferta economica signada

PEL LICITADOR

2 | Altres: (empleneu si escau o indiqueu que no procedeix)

DATA MAXIMA DE
PRESENTACIO OFERTES

CONTINGUT MINIM DE L'OFERTA ECONOMICA

Dades del destinatari:

Societat Anonima de Mitjans de Comunicacid
Poligon d’accés a Ademdus, s/n

46100 Burjassot

NIF: A98907975

Dades de I'oferent:

Nom de I'empresa i NIF
Adreca
Dades de la persona de contacte, telefon

Facturacio:

Es facturara preferentment de manera electronica. En cas d'usar un altre
sistema, cal enviar la factura a factures@cvmc.es. La factura s’emetra una
vegada certificat el final de I'obra, servei o subministrament.

Forma de pagament (*):

Una vegada rebuda la factura, s'abonara dins dels trenta dies seglients de ser
conformada.

Descripcio: Es descriura la proposta d'acord amb la descripcié de I'objecte de la invitacid.
Oferta economica: L'oferta no podra superar l'import maxim de licitacié.
IVA: S'indicara el % d'IVA que corresponga d'acord amb |'objecte del contracte.

Oferta economica + IVA:

Es consignara el total corresponent a I'oferta economica i I'lVA.

Garantia:

S'identificara en cas que procedisca, i se n’indicara I'abast i la duracié.

Altres:

Indiqueu qualsevol informacié addicional que resulte rellevant.

CONDICIONS GENERALS DE LA CONTRACTACIO

Import maxim de la licitacio:

XXXXX euros, IVA exclos.

Duracié/termini de lliurament: XXXXXX

Direccid de I'execucid/lliurament: XXXXXX

Adreca del contractant:

Poligon d’accés a Ademus, s/n, 46100 Burjassot, Valéncia, Espanya

Termini de garantia:

Indiqueu el termini XXXXXX/No procedeix

Forma de certificacio:

XXXXXX

Persona gestora de I'expedient Indiqueu la persona i el contacte

Altres:

Indiqueu si procedeix o elimineu
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Societat Anonima de @ j MEDlA
Mitjans de Comunicacié EXPEDIENT DE CONTRACTE MENOR | SAMC/23/CNME-DOC. |
de la Comunitat Valenciana

CONDICIONS PARTICULARS DE LA CONTRACTACIO: DESCRIPCIO DE L'OBJECTE

* Forma de pagament: modifiqueu-ho si se’n pacta una diferent de I'estandard.
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Societat Anonima de @ j MEDlA
Mitjans de Comunicacié EXPEDIENT DE CONTRACTE MENOR | SAMC/23/CNME-DOC. II
de la Comunitat Valenciana

NUm. exp.: CNMEXX/SAMC/XX
Num. SD: XXXXXXX

INFORME DE NECESSITAT | ADJUDICACIO DE CONTRACTE MENOR

Datadela
sol-licitud:
DADES DE LA UNITAT QUE PROPOSA LA CONTRACTACIO

Direccié que proposa:
Subdireccié/Unitat:

Gestor de I'expedient:
Lloc/Carrec del gestor:
Responsable del contracte:
Teléfon: ‘ ‘ Correu: ‘

DADES DE LA CONTRACTACIO MENOR

| Serveis (1) | [ subministraments (1) | | Mixt (1) | | Obres
Objecte:
CPV (2):
Duracié: | | Data de finalitzacié: |

Lloc d'execucid:

Valor estimat/PBL:

Import d’adjudicacio sense IVA:
Percentatge d’'IVA aplicable: \ Import de I'lVA:
Import d’adjudicacié amb IVA:
Forma de certificacio:

Forma de facturacio (3):

Forma de pagament (4): Una vegada rebuda la factura, s'abonara dins dels trenta dies seglients de
ser conformada.

ALTRES CONDICIONS QUE REGEIXEN AQUESTA CONTRACTACIO MENOR
Condicions tecniques i particulars: ‘ Vegeu la “Invitacio6 a licitacio i contingut de I'oferta seleccionada”.
Altres:

DADES ECONOMIQUES DE LA CONTRACTACIO MENOR

Entitat destinataria del Societat Anonima de Mitjans de Comunicacié (SAMC) NIF: A98907975
contracte/pressupost:
A carrec del pressupost:
Anualitats (5):

Centre pressupostari:
Concepte pressupostari:
Import total de la sol-licitud de Requereix CAE-PRL Si NO
despesa: (6)

Distribucid d'anualitats:

Anualitat Base imposable (€) % IVA IVA (€) Total (€) Capitol
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Societat Anonima de @ j MED|A
Mitjans de Comunicacié EXPEDIENT DE CONTRACTE MENOR | SAMC/23/CNME-DOC. II
de la Comunitat Valenciana

DADES DE L'ENTITAT ADJUDICATARIA

Denominacio social:

Adreca:

Localitat: NIF:

Telefon: Correu:
PIME: Si | [nNo

INFORME DE L'ORGAN DE CONTRACTACIO DE LA MOTIVACIO DE LA NECESSITAT DEL CONTRACTE:
Indiqueu a continuacié la raé per la qual necessiteu contractar el servei/subministrament/obra: (si resulta insuficient
s'annexara full a part a aquest expedient)

SELECCIO D'OFERTA PROPOSADA

Forma d'adjudicacio: Criteri Unic (preu) ‘ ‘ Diversos criteris (qualitat-preu)
Sistema de preus: Unitari ‘ | Atant algat \ | Mixt
Adjudicacié directa amb consulta previa a una empresa
Procediment: Adjudicacié directa amb consulta previa a diverses empreses
Nombre d’empreses invitades: ‘ ‘ Nombre d’empreses licitadores
Justificacio: (Indigueu la motivacio en la seleccié d'oferta, rad per la qual no s'han sol-licitat
diverses ofertes malgrat superar els 5.000 € [Ex. exclusivitat, etc.)

(1) SUBMINISTRAMENT o SERVEI, indiqueu si va a carrec del pressupost de despesa corrent (capitol 2, serveis i subministraments
fungibles corrents que es consumeixen en |'exercici) o a carrec del pressupost d'inversio (capitol 6, basicament subministraments de
béns i equips d'inversié que no es consumeixen en |'exercici).

(2) CPV, es proporciona des del Departament Juridic

(3) FORMA DE FACTURACIO, indiqueu si és mensual, bimensual, a la finalitzacié dels serveis o entrega dels subministraments o altres.
(4) FORMA DE PAGAMENT, indiqueu si és diferent de I'estandard.

(5) ANUALITATS, en cas de ser la de I'any en curs, indiqueu Unicament I'any. En cas de ser més d'una, empleneu la taula.

(6) CAE-PRL: Per a consultes sobre el protocol del CAE-PRL, coordinacié d'activitats empresarials (el Reial decret 171/2004 desenvolupa
article 24 de la Llei 31/1995 de prevencié de riscos laborals, en matéria de coordinacié d'activitats empresarials), podeu consultar amb
el DEPARTAMENT DE RECURSOS HUMANS DE LA CVMC, telefons 963 189 418, 963 189 419, 962 825 516; correu electronic
recursoshumans@cvmc.es.
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Societat Anonima de @ j MEDlA
Mitjans de Comunicacié EXPEDIENT DE CONTRACTE MENOR | SAMC/23/CNME-DOC. II

de la Comunitat Valenciana

NECESSITAT DEL CONTRACTE, EXISTENCIA DE CREDIT | APROVACIO DE LA DESPESA (art. 118 LCSP)

Informa de la necessitat i proposa la contractacio, gestor de I'expedient: Signatura:
Sr./Sra. XXXXXXX

Informa de la necessitat i proposa la contractacid, responsable del Signatura:
contracte:

Sr./Sra. XXXXXXX

Vistiplau a la proposta de contractacid, Direccié d'Administracio: Signatura:
Sra. Sonia Galdén Tornero

Sr. Alfred Costa Folgado Signatura:

Declara que:
1. Aprova la despesa.

2. Aguest contracte menor no altera I'objecte del contracte per a evitar I'aplicacio de
les regles generals de contractacio.

3. L'adjudicatari no ha subscrit contractes menors amb el mateix objecte que
individualment o conjuntament arriben a la xifra de 15.000 € (subministraments i
serveis) / 40.000 € (obres).

4. Ha justificat i considera acreditada la necessitat del contracte.
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Societat Anonima de @ j MEDlA
Mitjans de Comunicacié EXPEDIENT DE CONTRACTE MENOR | SAMC/23/CNME-DOC. II
de la Comunitat Valenciana

ANNEX

MODEL DE DECLARACIO RESPONSABLE RELATIVA A LA CAPACITAT D'OBRAR, NO PROHIBICIO DE
CONTRACTAR, PERTINENGA A UN GRUP EMPRESARIAL, CONSIDERACIO DE PIME |, SI ESCAU, DIRECTRIUS PER
A I'EXECUCIO DELS CONTRACTES DE SERVEIS

Y ] = TR , de nacionalitat .......cccccevvveveenennn. ,amb
DNI/NIE/passaport NUM. ......ccccveveeeeeeeeneenns ,Vei/Nade i , provincia de
...................................... ,aMb domMICHli @ v, TRIETON
adreca de correu electronic habilitada .......cccooeevvveeceeeiceiee , que actua en nom propi/en representacid
de i, com a (indiqueu si és apoderat, administrador, etc.)
........................................................ , empresa amb NIF ndm. ...................., com a licitador interessat a
participar en el procediment d'adjudicacié del contracte menor ..................... tramitat com I'expedient num.

DECLARE:

1. RESPECTE DE LA CAPACITAT D'OBRAR (Marqueu el que procedisca)

NO | Capacitat d'obrar de persones fisiques o juridiques

SI Capacitat d'obrar de persona fisica

Que la persona fisica que presenta I'oferta economica actua en nom propi i reuneix les condicions
necessaries per a fer els treballs objecte de contracte.

SI Capacitat d'obrar de persona juridica

Que la societat que presenta I'oferta economica esta validament constituida i que conforme al seu
objecte social pot fer els treballs objecte del contracte. El signant de la declaracié ostenta la
representacié deguda de la societat per a presentar la proposicid.

2. RESPECTE DE LA INCURSIO EN PROHIBICIO DE CONTRACTAR (Marqueu el que procedisca)

NO | Que la persona, fisica o juridica, que presenta I'oferta econdmica compta amb les autoritzacions
necessaries per a exercir l'activitat i que no esta incursa en cap de les circumstancies previstes en la
Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public que determinen la prohibicié de
contractar amb les entitats del sector public.

3. RESPECTE DE LA PERTINENCA A UN GRUP EMPRESARIAL EN ELS TERMES DE L'ARTICLE 42 DEL CODI DE
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de la Comunitat Valenciana

Societat Anonima de @ j MEDlA
Mitjans de Comunicacié EXPEDIENT DE CONTRACTE MENOR | SAMC/23/CNME-DOC. II

COMERC (Marqueu el que procedisca)

NO

ra

Sl

Nom del grup:

NO concorre a aquesta licitacio

Si que concorre a aquesta licitaci6

4. RESPECTE DE LA CONSIDERACIO DE PIME (Marqueu el que procedisca)

NO | Que I'empresa que licita NO es considera PIME ja que no excedeix els limits per a una PIME.

SI Que I'empresa que licita Si que es considera PIME, ja que excedeix els limits per a una PIME.
INDIQUEU:
Categoria d’empresa Treballadors Volum de negoci Balang general
PIME <250 <= 50 milions EUR <= 43 milions EUR
Empresa licitadora (Indiqueu) (Indiqueu) (Indiqueu)

5. RESPECTE DE L'EXECUCIO DE CONTRACTES DE SERVEIS (Marqueu el que procedisca)

NO és contracte de serveis

Si que és contracte de serveis i I'empresa licitadora declara:

personal adscrit.

1. Té la competencia exclusiva de la seleccié de personal i es compromet a vetlar per I'estabilitat del

2. Correspon exclusivament a I'empresa contractista exercir el poder de direccid inherent a tot
empresari/aria sobre el seu personal adscrit a I'execucio del contracte (negociacid i pagament de salaris;
concessid de permisos i vacances; imposicio, si escau, de sancions; obligacions amb la SS, etc.).

Lloc on es prestara el servei:

(Indiqueu lloc)

Designacié de coordinacié técnica:

(Indigueu nom)

Correspon a la coordinacié técnica distribuir el treball entre el personal adscrit al contracte, impartir les
instruccions i ordes de treball, supervisar I'execucio correcta de les tasques assignades al seu personal i
informar la contractant, per escrit i amb antelacid, qualsevol variacié en el personal.

En la data de la signatura electronica
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TECNICS JURIDICS

4 )

UNITAT QUE
PROPOSA

-Ha de verificar a
través de
I"aplicacio
I'existéncia de
dotacid
pressupostaria

-Correu electronic:
Sol:-licita nim.
d'expedient, indica
I’objecte del
contracte, I'import
maxim i el nom de
proveidors als
quals se’ls s’ha de
demanar oferta

- N

—

/Enviament per correu

electronic (justificant de
lectura) al/s proveidor/s

“INVITACIO LICITACIO-
CONTRACTE MENOR”

pressupostos

ADMINISTRATIU JURIDIC

» contractacio@cvmc.es

-DOC.SAMC/23/CNME-DOC.I

>5000 € sol-licitar almenys 3 l

~

ELECCIO DEL
PROVEIDOR
PREADJUDICATARI

TECNIC/A ECONOMIC/A

1. Adjuntar DOC.SAMC/23/CNME-DOC.I
“INVITACIO A LICITACIO-CONTRACTE
MENOR” emplenat

2. Adjuntar els correus electronics de peticié
de pressupost/os

3. Adjuntar el/els pressupost/os

4. Adjuntar emplenat i signat el
DOC.SAMC/23/CNME-DOC.II “INFORME DE
NECESSITAT | ADJUDICACIO DE CONTRACTE
MENOR”

/

pilar.almela@cvmc.es

/

NUM.

EXPEDIENT

CPV

-

Comprova que:

-No tenen embargaments
coneguts

-No s'altera I'objecte del
contracte per a evitar les regles
de contractacio

- No ha subscrit més contractes
menors amb el mateix objecte
que individualment o
conjuntament superen la xifra
que consta en l'article 118.1 de
la LCSP

\

/

4 )

PROCES DE
SOL-LICITUD DE
DESPESA (NUM.
SD)

- /

/@uida de SIGNATURES en la \
Direccié d'Administracié i en I'organ

[ UNITAT QUE PROPOSA ]

[ Registre de contractes J '

ADMINISTRATIUS JURIDICS

FLUX DE CONTRACTACIO MENOR (SAMC23-INS-1) EDICIO: 01

N

) —

[ RH-PRL

@OR,,

de contractacié amb el
DOC.SAMC/23/CNME-DOC.II
“INFORME DE NECESSITAT |
ADJUDICACIO DE CONTRACTE

/

¥

Enviament del
DOC.SAMC/23/CNME-DOC.II
“INFORME DE NECESSITAT |
ADJUDICACIO DE CONTRACTE
MENOR” signat

ADMINISTRATIU JURIDIC

=

\/

@cita al PROVEIDOR adjudicatari:\

- DOC.SAMC/23/CNME-DOC.III
“ANNEX”

-Certificat de I'Agencia Tributaria
Valenciana (>5000 €)

-Certificat d'estar al corrent de les
obligacions amb la Seguretat Social
(>5000 €)

-Certificat d'estar al corrent de les
obligacions tributaries (AEAT) (>5000 €)

-Fitxa de tercers (si escau)

-Certificat de titularitat bancaria (si

=

/

NG
3

[ ADMINISTRATIU JURIDIC ]
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